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eBill im E-Banking aktivieren

Sie sind noch nicht fur eBill registriert? So gehen Sie vor:

Loggen Sie sich im E-Banking ein und klicken Sie im
MenU auf «eBill».

E-Banking

Login

®8k @ Geben Sie im Dialogfenster bitte Ihre E-Mail-Adresse
P ) e ° ein und klicken Sie auf «Aktivieren». Sie erhalten nun
per E-Mail einen Aktivierungscode.

Aktrvienen S £ fur die Nutzung me (Rrem
EBanking

Thew E-Mad iy enne

Die einfachste Art
Rechnungen zu bezahlen.

| e mastermann@mail eh|

Bk @ Geben Sie den Aktivierungscode aus der E-Mail im Dia-
0-=-=--- e o logfenster ein und klicken Sie auf «Bestatigen».

Mt bestarigen Sie die Aktiiening mit dem
par [-Maf sugesentieten Aktivierungicode,

Aktiviarungscada

Die einfachste Art
Rechnungen zu bezahlen.

g mit werigen M:

e Uber thre Rechnungen

0 Firmen bieten o8l an




eBill im E-Banking aktivieren

Bis @ Wahlen Sie die Adresse, mit der Sie eBill verwenden
P | s wollen und klicken Sie auf «Bestatigen».

it wabdur Sl i Acdiesse, mi dur Sie B
verwenden wollen,

nenengasse 12

Die einfachste Art ® () Foacn 2

Rechnungen zu bezahlen. * 8004 2uren

e
BOOL Turie s

Metreters AG

[ Dypressensrasa i Vi
Fosttach 11
2004 Zunmh

Bl Sie gelangen nun in das eBill-Portal und kénnen sich bei

Offane Rechnungen Ihren Firmen fur eBill anmelden.

Sin das g
g Sée Rech Sie Uber «ch zu finden

und Thnen Rechnungen (ber eill 7u schicken. M

@ Sle haben keine offenen Rechnungen,




Rechnungssteller hinzufigen

Um Rechnungen von Ihren Rechnungsstellern als eBill zu erhalten, gehen Sie bitte folgendermassen vor:

Q rew il Klicken Sie im eBill-Portal auf Rechnungssteller und an-

schliessend auf den Button «Hinzufugen».

Rechnungen

v Rechnungssteller
,,I : 9 + Hinzufogen

[ mecheungeeller

Katagorien Rechnungssteller hinzufiigen Suchen Sie nach Ihrem gewiinschten Rechnungssteller
o o und klicken Sie auf «Hinzufiigen».

& C S

Syars

Sie werden nun auf das Anmelde-Formular weitergelei-
tet. Klicken Sie auf «Weiter».

Anmelden

Bitte fullen Sie das folgende Anmeldeformular
aus, um sich fir OneCommunication anzumelden.

Abbrechen m




Rechnungssteller hinzufigen

A Idung bei P Comm. |

Name | Adresse Musirmann Max
Kanonengasse 12 Postlach 31
8004 Zivich

Tesdnehrres Nt 4101043000 1485885

Fusatzicha Datnn (* abbgatonache Foider)
Mundan-r *

E-headl *

Cia foigencen Angaben warden fir inve Anmaicung (bermss

Rechnungssteller automatisch hinzufigen

@ A5 Bank

Rechnungen Offene Rechnungen

0 Henwe O

T offen

Sie das ven

Ermbglichen Sie Sie (iber

ber.ch zu finden

und Thnen Rechnungen (ber eflill zu schicken. Mehr

Jetrt Aktbderen

Rechnungssteller automatisch
hinzufiigen

erteflen Sie folgende Berechtigung;

Vorinformation, eBill-Rechnungen zustellen.

- Die erste per eBill 2 Rechnung je Recl
solche gekennzeichnet.

Mit Aktivieren der Funktion sRechnur h hinzuf

- Jeder eBill-Rechnungssteller kann mittels Eingabe Threr E-Mail-Adresse,
Unternehmens-Tdentifik (UID) oder PID prafen, ob Sie als
2Bill Nutzer registriert sind und Thnen ohne Weiteres, insbesondere ohne

wird als

Abbrechen n

Flllen Sie bitte das Anmelde-Formular aus und bestati-
gen Sie dieses mit einem Klick auf <Anmelden».

Sie erhalten ab jetzt zuktnftige Rechnungen der ausge-
wahlten Firma als eBill.

Fir einen vereinfachten Rechnungsempfang klicken Sie
auf den Button «Jetzt Aktivieren».

Nach dem aktivieren der Funktion «Rechnungssteller
automatisch hinzufiigen», ist ein Legal Disclaimer zu
bestatigen. Anschliessend kénnen Sie ohne vorherige An-
meldung bei einem Rechnungssteller eBill Rechnungen
erhalten.



Rechnungssteller automatisch hinzufigen

& Zuriick fa e 1
Einstellungen Rechnungsempfang
2 M brmtetungen

Hinzugefigle Rechnungssteller konnen hnen Rechmmngen Gber efdll rustellen.
ch Rechnangiampting Wahlen Sie hre bevorrugte Methode aus. |
£ ech
« @ Automatisch hinzufiigen

Rechnungssteer konnen Sie uber Thre E Mall Adresse meier@huber.ch
finden und Ihnen kinftlg Rechnungen Gber eBill zustefien

Werin Sie Rechnungen van i nicht

Gber Bl erhalten wollen, konnen Sie Ausnatimen festiegen

o

} Manuell hinzufugen

Sie erhalten Rechnungen nur ber eBll, wenn Sle vorganglg den
RechniungssteSer manuell hinzugefbgl haben,

Ubersicht Anmeldungen

Q oo O remain 2
Anchrimgen Rechnungssteller

Wy e (u]
[h l-hmnqmlk -QQ Bellophun GER 0}

Bhockirte Rechnungsstaller

Elocklarts Rechnungestalier kornen [hnan kalme Rechnungen dber 3811
nustelion

@ Eicctienn

Rechnungen Rechnungssteller
v WY erorced ]
q. Py :@ Beliophon GER (]

Blockserte Rechnungssteller

Blockierte Rechnungssteller konnen Ihnen keine Rechnungen ober eBill

rustelien
@ Blockieren
G OneCommunication o
B soumacesm Iu]

S s u]

Im Menupunkt ,Rechnungsempfang” konnen Sie IThre
bevorzugte Option zum Rechnungsempfang auswah-
len. Klicken Sie auf den entsprechenden Button und
speichern Sie die Einstellung.

Unter «Rechnungssteller» kdnnen Sie Uberprufen, bei
welchen Rechnungsstellern Sie bereits angemeldet sind.

Um gewisse Rechnungssteller von der Funktion «Rech-
nungssteller automatisch hinzufiigen» auszuschlies-
sen, konnen Sie diese blockieren, indem Sie auf den
Button «Blockieren» klicken und den gewtnschten Rech-
nungssteller auswahlen. Anschliessend kann dieser keine
eBill Rechnungen mehr fur Sie einliefern.



Rechnung freigeben

Um eine Rechnung freizugeben, gehen Sie folgendermassen vor:

@ i Rark

[P wacmoseman 0
Bachuimgen Offene Rechnungen
D offen
B srecindini Jetnt Fillig
o tikadigt -
Q OneCommunication AG o 451,10
" = e

My MustRTAnnoa:

Fallg

0w @ Rechrurg
& Daseririge
Max Mustermanndl Sald Fallig
[ Meismisgrateta
2P Dauerireigabe Syanio GmbH o 180.00
= - b
e
Q o [ —Y
technungen Offene Rechnungen
sa rallg
K.} ‘Bellophan Communication (sulsse) AG o 48110
i
on mp——
@ e B fu Qe r— o,
Rechnungen Freigegebene Rechnungen
) rreigegehen Sartieren T
Februar 7028
; S Sygnio GmbH ow 351,10
o 2 Rectewng far bax
@ Frigegition u e §

Wahlen Sie im eBill-Portal unter «<Rechnungen > Offen»
die gewlinschte Rechnung aus, prifen Sie sie und geben
Sie sie unter «Freigeben» zur Zahlung frei.

=

Sie kénnen nun nochmals die Details prifen und gege-
benenfalls anpassen. Mit Klick auf «Freigeben» geben
Sie die Rechnung zur Zahlung frei.

Die freigegebene Rechnung wird in den Ordner «Rech-
nungen > Freigegeben» verschoben. Anderungen kén-
nen Sie jedoch bis zur endgultigen Ausfiihrung der Be-
zahlung direkt im E-Banking in den pendenten Zahlungen
vornehmen.

Nach Abschluss der Bezahlung werden die Rechnungen
in den Ordner «Rechnungen > Erledigt» Ubergeben.



Rechnung ablehnen

Um eine Rechnung abzulehnen, gehen Sie folgendermassen vor:

@ P Bark P secomustemaen
Rechnungen Offene Rechnungen
(T Offen
a Wald Fallig
c!- ¢ o b = 451.10

O Rachinmgeiz

27 Dastriregatun S i

it g 1. Ml 203
Max Mustermanndt T -

(b

“, BForced GmbH

3 hechung

itenaniung megien Faikg am b5 Wk 1000

Klicken Sie im eBill-Portal bei der Rechnung, die Sie ab-
lehnen mdchten, auf «++» und wahlen dann «Ablehnen»
aus.

Nach Ablehnung einer Rechnung verschiebt sich diese
von «Offene Rechnungen» nach «Abgelehnt».



Dauerfreigabe einrichten

Mit der Dauerfreigabe automatisieren Sie die Freigabe Ihrer Rechnungen. Um eine Dauerfreigabe einzurichten,
gehen Sie folgendermassen vor:

Q@ oo R Klicken Sie bei der Rechnung, deren Freigabe Sie zu-
cechnungen Offene Rechiiricren kinftig au.tomat|5|eren mochten, auf «--» die Option
© otten «Dauerfreigabe».

Bald Fallig

© Frespegetien

Q Bellophon Communication [Suisse) AG
Falkg am B Sepaember 2018

D Recheumg

Q e Qs £, Legen Sie anschliessend die Regeln fur die Dauerfreiga-

pechmungen automatische Dauerfreigaben be fest und bestatigen Sie diese mit «Regel erstellen».

Regel erstellen for

‘@ Bellophon ENG

P Daverlieigaben

Anmeldungen At
sofort

fiis
auf Widerruf

Ausfuhrung

am Filligkeitsdatum

Uittt

mit einer Obergrenze von CHF 300,00 pro Manat

ool S e R 6

Konto
Konto 1 (BIC) - CH3600000000000000000

Regel erstellen

@) Qe £, Mit einen Klick auf den Eintrag unter «<Rechnung > Dau-

erfreigaben» kénnen Sie automatische Freigaben je-

Rechnungen Automatische Dauerfreigaben = .
5 i derzeit andern oder l6schen.

Hinzutigen -

Balophon ENG
3 A s P
'CHF 200.00 pro Monat




Ratenzahlung einrichten

Wenn ein Rechnungssteller Ihnen die Mdglichkeit bietet, die Rechnung in Raten zu zahlen, erhalten Sie im eBill-Portal
einen Hinweis darauf. Um die Zahlungsart auszuwahlen, gehen Sie folgendermassen vor:

© - f e AL Wahlen Sie bei der Rechnung in den «-+» «Ratenzahl-
Rechnungen Offene Rechnungen ung». Sie kdnnen dann aus mehreren Ratengruppen
5o Py eine auswahlen.

' E %%, Beliophon Communication (Suisse] AG o 1°200.00
5 -2 Ratenzahlng mogith Falkg am B Augus 2019

[ Bechning
Anmeldungen
© e 8w A1 Eine Ratengruppe enthilt eine oder mehrere Raten.
T Offene Rechnungen Wahlen Sie eine Ratengruppe aus. Klicken Sie auf «Spei-
@ oren _ chern».
S Zukinftig

lloph beati i ou 1'200.00 . . - .

T i iAo ' In der Rechnungstiibersicht werden Ihnen nun sdmtliche

N 0 Rectiung scrnessen Raten der gewahlten Ratengruppe wie normale Einzel-
il rechnungen prasentiert.
+ Hi

Wahlen Sie eine Zahlungsart

Gesamtrechnung Gber CHF 17200,00, Fallig am &, August 2019
Gesamtrechnung uber CHE 96000, Tallig am 12, September 2018
3 Raten, erste Zahlung uber CHF 400,00, fallig am 11, November 2018
® 6 Raten, erste Zahlung dber CHF 200000, fallig am 12, Oktober 2018

1. Bate 12. Oktober 2018 e 200,00
2. Rate 11. Dezernber 2018 o 200.00
3. Rate 9. Februar 2019 ene 200.00
4. Rate 10. April 2019 o 200.00
5. Rate 9. juni 2019 o 200.00
6. Rate 8 August 2019 cwe 200.00

v
Q roun 0 maamrnin L Nun kénnen Sie jede Rate einzeln freigeben.
Rechnungen Offene Rechnungen
(D) offen
: ; Zukinftig
/ . _.@ Bellophon Communication (Suisse) AG o 200,00

1] Mal| Faisg am 12 Oktobar 2018

2 Eellophon Communication (Suisse) AG o 200,00
3fake| Falig am 11. Dezember 2018

(4 Rechnung m

33,  Dellophon Communication ffuisss) AG e 200,00
FRME Falvg am B Februar 2019

T

Anmeldungen
+ n

1"



eBill Sharing

Hechnungen

@ often

——pr

Offene Rechnungen

Bald Falli

c| OneCommunication AG
“ Hig an 15 Febnar 00

o o --
% & syonio Gmbn o 180,00
Rae b 1w 0
& Zuriick 0P v wimmmarn O

Finstallungen Sharing
: —
& " Erteilte Zugriffsrechte
@ N st Crisuben Sie anderen Personen den Zugriff suf The sBIl Nywzerkonto, Mehr
o Shacng
- Zugrill evtoilen
1 i
Meine Zugriffsrechte
Fobgende Personen haben Ihnen Zugri aut I £38 Nutzerkonto eneil Mel
1 e haben keine fugnffrechie suf apdere w83l Nutserkonte
+ Zuriick 08 o summmann Y
Einstellungen sharing
B F Ml
Erteilte Zugriffsrechte
~h Erlauber Slie anderen Personen den Zugrilf auf Thr eDill Nistzerkonta. Meh
=3 Sharing

\4

[i] =

Meine Zugriffsrechte

Folgende Personen haben Mnen Zugrft auf the e8| Nuerkomo enelit e
iaochten She Max Mustermann001 ebenfalls Zugriff auf Thr edill
Nutzerkonto erelien?

1o, Zugeiff arteten  Nein danke

Klicken Sie oben rechts auf das Symbol /0\ . Um eBill
Sharing einzurichten, klicken Sie auf die Mentauswahl
«Sharing».

In der Sharing-Ubersicht sehen Sie erteilte und erhaltene
Sharingrechte. Um ein neues Sharing Recht zu erteilen,
klicken Sie auf den Button «Zugriff erteilen». Nach Ein-
gabe der E-Mailadresse des Sharing-Partners und nach
der Bestatigung des Legal Disclaimers wird die zu be-
rechtigende Person mittels E-Mail Gber die neue Sharing-
Einladung informiert.

Die zu berechtigende Person kann in der Sharing-Uber-
sicht die Einladung entweder annehmen oder ablehnen.
Sollte die Einladung nach 30 Tagen nicht beantwortet
sein, verfallt diese.

Nach der Akzeptierung kénnen Sie fir die berechtigende
Person Rechnungen freigeben oder ablehnen und diese
bei Rechnungsstellern an- und abmelden.

Nach der Akzeptierung der Sharing-Einladung, kénnen
Sie der einladenden Person ebenfalls Zugriff auf Ihr eBill
Nutzerkonto gewahren.



eBill Sharing

Zurtck LF  Mantnsmaneott O, . . .. . .
o Erteilte und Erhaltene Zugriffsrechte kénnen jederzeit
o Sharing gelo.scht. werden. Dafur klicken Sie auf das. Symbol .des
B Erteilte Zugriffsrechte Papiereimers urn das erhaltene oder erteilte Zugriffs-
E it Erlauben Sie anderen Personen den Zugnff auf e eBill Mutzerkanto. e recht sofort zu I6schen.

= Pup#F ertailen

Max Mustermann
N maxmustermann.20200214-105618349@ebill.ch

Meine Zugriffsrechte

Folgende Persanen haben thren Zugriff auf The eBill Nutzerkonto eredlt. Met

Max Mustermann .
maxmustermann. 20200214-105618349@ebill ch u

Anderungen an einer Freigabe vornehmen

Sobald Sie im eBill-Portal eine Rechnung zur Zahlung freigegeben haben, kénnen Sie dort keine Anpassungen mehr
vornehmen. Anderungen kénnen Sie jedoch bis zur endgiiltigen Ausfiihrung der Bezahlung direkt im E-Banking in
den pendenten Zahlungen vornehmen.



Einstellungen fur eBill andern

Klicken Sie oben rechts auf das Symbol /O\, um Anderungen an Ihren Benutzereinstellungen vorzunehmen.

[r— P B 1) 3 . . .
© —— Unter «Benutzereinstellungen» kdnnen Sie Ihre E-Mail-
Rechnungen Offene Rechnungen Adresse andern und Benachrichtigungen fur eBill akti-
(1) offen i

vieren.

*xADEFDO

Kontakt

Bei Fragen zu eBill im E-Banking wenden Sie sich bitte direkt an Ihre Bank.
Weitere Informationen zu eBill finden Sie unter www.ebill.ch.




